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1. Ervényességi tartomany:

Ez a Vezérigazgatoi Utasitas a jovahagyas napjatol érvényes a Kaposvari Kozlekedési Zrt.-nél.
2, Cél:

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjének meghatdrozasa.

A kozérdekii adatot —a 2011. évi CXII. térvényben foglalt kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan
barki megismerheti. Mindezek kézben azonban meg kell érizni a Kaposvéri Kozlekedési Zrt.. lizleti
titkait, amelyek nyilvanosséagra keriilése a tarsasag jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit
sértene.

3. Fogalmak:

Kozérdekit adat: Az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formdban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, o6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredmeényességére is kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onéllban vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza ¢és
végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Igényl6: Természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet.

4. Az igénylés modja és feltételei:

A kozérdekii adat megismerésére személyesen, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat
be. Az igényt minden esetben irasban kell benytjtani, a Kaposvari Kozlekedési Zrt. széban nem
fogad el kdzérdekli adat megismerésére vonatkozo igényt.

Adatigényléshez az adatigényld személyes adatai minden esetben sziikséges, melyek alapjan kertil
kiallitdisra a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges szamla.
Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is
- elengedhetetlentil szlikséges.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii a Kaposvari Kozlekedési Zrt. irasban kéri az igénylot
az igény pontositasara.
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Az igénylés modjai:

Személyesen: A Kaposvari Kozlekedési Zrt. titkarsagan, vagy a Kapos Holding Zrt.
tgyfelszolgdlatan, annak tigyfélfogadasi rendje szerint.

Irasban: 7400 Kaposvér, Achim Andras u. 1.

Elektronikus titon: titkarsag@kkzrt.hu

5. Az igénylés soran alkalmazandé eljarasi szabalyok:

A Kaposviri Kozlekedési Zrt.-hez érkezd személyes és kszérdekii adat megismerése iranti irdsos
kérelmeket a titkarsdgra kell tovabbitani, az iratkezelési szabalyok betartdsaval. A személyesen
megjelend igényléket a titkarsagra kell kisérni, a telefonon toérténé igénybejelentés nem lehetséges.

Az igény teljesitését a tarsasag 15 napon beliil teszi meg, az indoklassal ellatott elutasitast pedig 8
napon beliil kételes megadni. Jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkoz6 igénylés
esetén a hataridé legfeljebb egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, melyrél az igénylst
irdsban tdjékoztatja a Kaposvari Kozlekedési Zit. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben
janudr 31-¢éig tdjékoztatja a Hatosagot (NATH).

Az igényt és annak teljesiilésének adatait rogziti a megbizott adatvédelmi felelés.

Az igény teljesitése soran a kért adatokat a Kaposvéri Kozlekedési Zit. belss rendszerében meglévo
és tarolt moédon kell rendelkezésre bocsatani. Az adatot tilos szerkeszteni, atalakitani, értelmezni,
formézni, 1ij adatbazist kialakitani, még az igénylé kérése ellenére is.

Az igény fteljesitése sordan az adatok megadasahoz szitkséges lehet mas szakteriiletek
kozremiikddése, amennyiben az adatok keletkezési helye az adott szakteriilet. A szakteriiletek az
adatvédelmi felelés megkeresése alapjan kotelesek 3 munkanapon beliil teljesiteni az
adatszolgdltatist. A szolgaltatott adatok helyességét és teljességét a megkeresett szakteriilet
vezetdje aldirasaval igazolja.

A rendOrség vagy mas hatésdg halaszthatatlan nyomozas cselekmény foganatositasa esetén
hatérozattal azonnali hatéallyal igényelhet adatot (specilisan képfelvételt, de mas adatot is). Ezt
azonnali hatéllyal a tarsasdg koteles rendelkezésre bocsatani azzal, hogy az atadas tényét az
atvevovel atadas-atvételi jegyzékonyvben aldirassal el kell ismertetni. A megbizott adatvédelmi
felelos az igény teljesitése soran koteles &tvizsgdlni a kiadandé adatokat. A bejelentett igény
teljesitése az igénylé részére papir alapon torténik.

A kozérdekili adat megismerése irdnt benyujtott igény teljesitése soran az adatokrél készitett
masolatért az aldbbi téritési dijat kell felszamolni az igénylé felé:
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papir alapt fekete-fehér masolatban torténd adatszolgéltatas:

o 12.- Ft+Afa/A4 lap egyoldalas masolat esetén
o 24.- Ft+Afa/A3 lap egyoldalas masolat esetén

Papir alapl szines masolatban térténé adatszolgaltatas:

o 130.- Ft+Afa/A4 lap egyoldalas mésolat esetén
o 260.- Ft+Afa/A4 lap egyoldalas masolat esetén

6. Az igény megtagaddsa, jogorvoslat:

Az igény teljesitésének megtagadasardl és indokairél, valamint az igényl6t a vonatkozo6 jogszabaly
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatdssal egyiitt 8 napon beliil irdsban
értesiteni kell.

Az igényld kérelmének megtagadasa esetén tdjékoztatni kell, hogy a kézérdekii adatra vonatkozé
kérelem elutasitdsa miatt birésdghoz, tovdbba a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatosdaghoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) fordulhat a megtagadas kézhezvételétsl
szamitott 15 napon beliil.



